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Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunikaénych zrucnosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: upln¢ stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikacénych zrucnosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunika¢nych a IKT zruc¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie
(ADK). Hlavnym ciel'om bude pripravit’ ziakov pre trh préace.

Kracové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Rusky jazyk. Vyucovacie metody. EduPage, KIai¢ové
kompetencie. Citatel'ska a IKT gramotnost’. Alf. CANVA.

Téma stretnutia:

Vytvorenie didaktickych materialov pre ucitePa ADK (stvislé priklady, PowerPointové
prezentacie, obchodné i osobné listy, marketingové portfolio tzv. mix (plagat, pozvanky,
vstupenky).

Hlavné body:

Vyucujlci na klube rozoberali problematiku tvorby didaktickych u¢ebnych materialov. Na
vyucovacie hodiny ADK ale aj INF a tiez na cudzie jazyky si pedagdgovia tvoria materialy,
ktoré pouzivaji ako ndzorni u¢ebni pomoécku.

Kolegovia konstatovali, Ze pri tvorbe priprav vyuzivaji IKT zru€nost’, ktort si vSak musia
priebeZne zdokonalovat’ a u€it’ sa pracovat’ s novymi aplikdciami alebo programami, ktoré
ponuka pocitacoveé prostredie, aby priniesli na hodiny ziakom nové informacie pritazlivou
formou.

Na naSej Skole vyuzivame program Alf, v ktorom si mdéze vyucujuci vyskusat’ jednotlivé
funkcie, takze na sedeni klubu sme sa oboznamili s ponukanymi moznost'ami aplikacie.

Alf poskytuje vyuzit uz hotové formy testov. Alf umoznuje tvorbu interaktivnych cviceni

a testov, ktoré su zamerané na spravne odpovede a vyber z odpovedi v pocte jeden alebo
vyber zo $iestich moznosti s moznost'ou pridat’ obrazok alebo zvuk. Ziak tak moze vyberat
spravnu odpoved’ z viacerych moZznosti. V programe mdézu Ziaci robit’ tiez cvicenia s vyberom
viacerych spravnych moznosti, d’alej mozu robit’ spajanie dvoch moznosti, ¢i patria k sebe.

V programe nachadzame tiez ponuku Pexesa spajania dvoch prepojenych obrazkov ¢i slov.




Puzzle je d’alSia moznost’ prace v programe — ¢ize skladanie niekol’kych ¢asti do celkov.
Program Alf pontika tiez moZnosti tajnicky ¢i doplnenia slov.

Aj na tomto klube sme sa venovali programu CANVA, z dovodu, Ze je mozné vyuzivat’ jej
bezplatnt verziu a v ktorej mézu ziaci i ucitelia vytvarat’ vel'mi efektné materialy ako st
vizitky, bulletiny, loga, vizitky a iné. U¢ime ich pomocou tohto programu uplatiiovat’ ich
kreativitu a tvorivost’. U¢ime ich pracovat’ samostatne a zaroven pracou s tymto program sa aj
my ucitelia u¢ime napaditosti a kreativite. Preto sme sa rozhodli opét’ venovat’ sa tomuto
programu, aby sme sa zdokonalili v praci s nim a tak pomohli pocas hodin aj Ziakom a vedeli
ich usmerfiovat’ pri vyuzivani ponikanych moznosti programu.

Webové prostredie ndm ponuka mnozstvo aplikacii a programov, pre pripravu didaktickych
materidlov. Ucitelia stale s obl'ubou vyuzivaju tiez prostredie EduPage, ktoré je spristupnené
aj ucitelom aj Ziakom.

Prostredie offisu 365 poskytuje tiez Siroké moznosti pre vyuzitie, cez zdkladné Word, Excel,
Teams, aplikédcie Forms, Sway a iné.

IKT technika a moznosti elektronického prostredia poskytuje Siroké moznosti a je na
vyucujucom, ktoré bude vyuzivat'.

Ciele stretnutia:

- ziskavat’ nové IKT kompetencie a rozvijat’ Citatel'ski gramotnost’.
Vseobecné ciele:

- vyuzivat’ ¢o najviac prostredie internetu,
Vychovné ciele:

- spolupracou kolegov pri vytvarani didaktickych materialov.

Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

Ciel'om stretnutia klubu bolo motivovat’ kolegov i ziakov ku vyuzivaniu ré6znych aplikacii
a programov pre zatraktivnenie vyuc¢ovania.

Odportcanim zo stretnutia ¢lenov klubu bolo, aby sa ¢lenovia priebezne vzdelavali v oblasti
IKT.
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